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VISTO el Informe N° 004-2023-DIRADM-DIVECO-PNP/AS del 27 de
enero de 2023, formulado por el Jefe de la Division de Economia de la Policia
Macional del Peri, mediante el cual recomienda que se otorgue los fondos de Caja
Chica mediante la modalidad de Encargo al personal del Consejo de Administracién
que designe los directores y jefes de las dependencias policiales que pertenecen
presupuestalmente a la Unidad Ejecutora N® 002 a cargo de la Direccion de
Administracién para el Afio Fiscal 2023 y que se apruebe &l Proyeclo de Directiva
que contiene los lineamientos para el adecuado manejo de dicho fondo.

CONSIDERANDO:

Oue, segin Ley N° 31838 se aprueba el Presupuesto del Sector
Puablico del Afo Fiscal 2023 y con Resolucidon Ministerial N* 1770-2022-IN/
22DIC2022 se autoriza el Presupuesto Institucional de Apertura del Pliego 007-
Ministerio del Interior, en donde esta inmersa la Unidad Ejecutora 002 a cargo de la
Direceidn de Administracion de la Policia Nacional del Perd;

Que, el Decreto Legislative N® 1441-Sistema Nacional de Tesoreria,
establece en el en el Articulo 2.4 "Unidad de Caja’, consiste en la administracion de
los fondos plblicos, cuaiguiera sea su origen y finalidad; asimismo, en el Articulo
20.2 Rendiciones de cuentas y/o devoluciones por menores gastos “Las rendiciones
de cuentas y/o devoluciones por concepto de encargoes, caja chica u otros de similar
naturaleza;

e, habiendo remitido el Jefe del Departamento de Presupuesto el
Oficio N® 0535-2023-SECEJE-PNP/DIRADM-DIVECO.DEPRE del 27 de enero 2023
con las notas de certificacion del crédito presupuestario N® 00302 y 00306 por el
importe total de S/ 4,256,000.00, con cargo a la Fuente de Financiamiento Recursos
Ordinarios del Presupuesto de la citada Unidad Ejecutora;



Que, el Articulo 10.4 de las Disposiciones Complementarias de la
Directiva de Tesoreria para el Gobiemo Macional, Regional y Local aprobada por
Resolucién Directoral N°® 001-2011-EF/77.15 del 25ENE2011 y Modificaciones,
establece que el documento nommativo para la administracién de la Caja Chica es la
Directiva formulada por la administracién, en la cual se considera los procedimientos
y plazos para la adecuada rendicion de cuentas de conformidad a la normatividad
legal y Normas Generales de Tesoreria (NGT) N° 08 y 07 aprobadas por la RD. N°
026-80-EF/T7.15,

Que, al respecto, con Informe N° 004-2023-DIRADM-DIVECO-
PNP/AS del 27 de enero 2023, formulado por el Jefe de la Divisién de Economia de
la Policia Nacional del Perd recomienda que se autorice la apertura ¥ reembaolsos de
la Caja Chica y que se apruebe el Proyecto de Directiva de lineamientos para la
administracién de dicho fondo, para ser entregados por la modalidad de Encargo al
personal del Consejo de Administracién que designen los directores y jefes de las
dependencias policiales; la rendicién de cuentas se realiza de conformidad con la
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 v Reglamento de Comprobantes de
Pago aprobado por la SUNAT:

Estando a lo dictaminado por la Asesoria Legal de la Division de
Economia de la PNP, en su Dictamen N° 122-2023-DIRADM-PNP/DIVECO-AL del
27 de enero del 2023, vy,

A lo propuesto por el Coranel de la Paolicia Nacional del Perd Jefe de
la Division de Economia de la Direccidn de Adminisiracion de la Palicla Nacional del
Perd;

SE RESUELVE:

Articulo 1°%.- Autorizar la apertura y reembolsos del fondo de Caja
Chica para gastos menudos urgentes y de répida cancelacién, que por sus
caracteristicas no pueden ser debidamente programados por las dependencias
policiales que presupuestalmente pertenecen a la Unidad Ejecutara 002 a cargo de
la Direccién de Administracidn de la Policia Macional del Perd, segin las Motas de
Certificacién del Crédito Presupuestario sefialadas en la parte considerativa, con
cargo al Presupuesto de la citada Unidad Elecutora; los importes se detallan en &
ANEXO 01.

Articulo 2°.- E| giro de los fondos se efectian mediante Orden de
Pago Electronico por la modalidad de Encargo, a nombre del Tesorero del Consejo
de Administracién designado por los directores y jefes de las dependencias policiales
para &l manejo de Caja Chica, quien estd obligado a efectuar la rendicidn de cuentas
conjuntamente con el Consejo de Administracién, de acuerdo a la normatividad
vigente,



Articulo 3°.- Aprobar la Directiva gque establece los lineamientos
técnicos para la administracion de los fondos de Caja Chica de las dependencias
policiales que presupuestalmente pertenecen a la citada Unidad Ejecutora para el
afo fiscal 2023,

Registrese, Comuniquese y Archivese.
OR=221772
Edgar José HORNA MOREND

GENERAL PNF
DIRECTOR DE ADMINISTRACION DE LAPNP




N® DEPENDENCIAS POLICIALES IMPORTES
1| COMANDANCLA GENERAL DE LA PNP Y DRGANCS 15,000.00 |
3 | SUBCOMANDANCIA GEMERAL Y ORGANCS COMASCGEN 13,000.00
3 ESTADD MAYOR GENERAL PNP INSPECTORIA GENERAL DE LA 8,000.00 |
PNF ¥ ORGANDS
|__4 INSPECTORIA GENERALDE LA PNP ¥ DRGANDS 15,000.00
5 SECRETARIA EJECUTIVA DE LA PNP ¥ ORGANOS 12,000.00
8 DIRECCION NACIONAL DE ORDEN ¥ SEGURIDAD ¥ ORGANDS 15,000.00
7 DIRECCION DE INVESTIGACIONES DE LA IG-PNP ¥ ORGANDS 7.000.00
8 DIRECCION DE INSPECCIONES IG-PNP ¥ ORGANDS 6,000.00 |
2 DIRECCION DE ADMINISTRAGION PNP Y ORGANDS 8,000.00 |
10 DIRECCION DE BIEMESTAR SOCIAL ¥ APCYOD AL POLICIA ¥ 7,000.00
ORGANOS
1 E&m DE COMUNIGAGION E IMAGEN INSTITUCIONAL Y 8,000.00
12 _DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS FNP Y ORGANOS 15,000.00
13 I DIRECCION DE PLANEAMIENTC INSTITUCIONAL PNF Y ORGANGS 6,000.00
14 DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA DE LA PN Y ORGANDS 5,000.00 |
18 DIRECCION DE OFERACIONES ESPECIALES DE LA PNP Y 10,000.00 |
ORGANGS -
18 DIRECCION DE SEGURIDAD INTEGRAL DE LA PNP Y ORGANOS 5,000.00
17 DIRECCION DE INTELIGENCIA DE LA PNP Y ORGANOS 10,000.00
18 DIRECCION DE TURISMO DE LA PNP Y ORGANOS 6,000.00 |
19 | DIRECCION DE SEGURIDAD DEL ESTADO DE LA PNP ¥ ORGANOS 8,000.00
20 DIRECCION DE ASUNTOS INTERNACIOMALES DE LA PHP - 10,000.00
DIRASINT ¥ ORGANOS
21 DIRECCION DE SEGURIDAD CIUDADANA ¥ POLICIA COMUNITARLS 10,000.00
PHF ¥ ORGAMOS
¥ DIRECCION DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION Y 7,000.00
| COMUNICACION PNP - DIRETICE-PNP Y ORGANCS i




3 OCIPNP ¥ SEDES LIMA, CHICLAYO Y AREQUIPA 4,000.00 |

24 CAPELLANIA DE LA PNP 2,000.00 |

25 CEOPOL- ESTADD MAYOR GENERAL PNE 2,000.00 |
26 | UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO-SECE.E 3,00000

DIVISIONES |EX -~ DIRECCIONES) ¥ OTRAS

27 DIVISION DE ECONOMIA PNF ¥ DRGANDS 18,000.00 |
| @8 DIVISION DE PENSIDNES PNP ¥ ORGANDS 12,000.00
| 29 DIVISION DE INSPECCIONES IG-PNP ¥ ORGANDS 2.000.00
b DIVISION DE LOGISTICA PNP ¥ DRGANDS 10.000.00
bl DIVISION DE INFRAESTRUCTURA PNP Y ORGANDS 7.000.00
a2 E:;sm DE CONTRCL ¥ SUPERVISION DE LOS SERVICIOS - IG- 2,000.00
33 CIVISHON DE SEGURIDAD DE PENALES-DIRSI PNP ¥ ORGANDS 1,000.00

34 DIVISHON DE FRONTERAS-DIRS! BNP ¥ ORGANCS 1Mml
36 Eﬁ'ﬁﬁu Dg ﬁmm DE SERVICIOS ESENCIALEE Y 1,000.00
36 DIVISHON DE SEGURIDAD AEROPORTUARIA-DIRSI PNP ¥ SUB 3,000.00

UNIDADES i
ar DIVISION DE EXTRANJERIA-DIRSE-PNP 4,000.00
38 DIVISION DE OPERACIONES TACTICAS URBANAS-DIRDES 2,000.00
) DIVISION DE SEGURIDAD PRESIDENCIAL-DIRSEG () 1,000.00
a0 DIVISION DE INVESTHZACION DE DELITOS CONTRA EL ESTADD 1,000.00
41 DIVISION DE SEGURIDAD DEL CONGRESO DE LA REPUBLICA 1.000,00
42 DIVISION DE ASUNTOS SOCIALES PNP Y DRGANOS-DIVASSOC 3,000.00
43 DIVISION DE PROTECCION DE EMBAJADAS 3,000.00
L INTERPOL LIMA ¥ SUS SEDES DESCENTRALIZADAS EN LIMA Y 7.000.00
MACROREGIONES
DIVISICNES DESCENTRALIZADAS

48 DIVINFRAP-LIBEA 100000
48 DIVINRAP-AREQUIPA - 1,000.00

FRENTE POLICIAL-FP VRAEM {

47 FRVRAEM ¥ ORGANDS w.uuu;l

48 DIVISION GROEN PUBLICO ¥ SEGURIDAD PNF-FP VRAEM 200000 |




45 | CHVISION POLIGIAL HUANTA 2,000.00
50 DIVISION DE TRANSITO ¥ SEGURIDAD VIAL ¥ ORGANCS B,000.00
59 DIVISION DE PREVENGION E INVESTIGACION DE ROBOS DE 10,000.00
VEHICULOS
52 DIVISION DE PROTEGCION ¥ CONTROL DE GARRETERAS- 5,000.00
| DIRTTSY-FNP ¥ ORGANOS i
53 DVISION DE TRANSITO ¥ SEGURIDAD VIAL-DIRTTSV-FNP 2,000.00
54 DIVISION DE INVESTIGACION DE ACCIDENTES DE TRANSITO- 3,00000
DIRTTSY-PHP
INSPECTORIAS ¥ OFICINAS DE DISCIPLINAGPHP
&5 INSPECTORIA MACRD REGIONAL N° 01- BEDE ARAMBURL 800.00
58 NSPECTORIA MACRO REGIONAL N° 02 SEDE ARAMBURU 900,00
57 NSPECTORIA DESCEMTRALIZADA N° O1-LIMA CALLAD SEDE 800.00
| ARAMELRU
58 INSPECTORIA DESCENTRALIZADA N 02 50000
58 INSPECTORIA DESCENTRALIZADA N* D3-LIMA CALLAD SEDE 500.00
ARAMBLIRLI
60 INSPEGTORIA DESCENTRALIZADA N° 4 SEDE ARAMBURL 800,00
| 81 | INSPECTORIA DESCENTRALIZADA PICHARI 200.00
B2 | DFICINA DE DISCIPLINA NP 01 SEDE ARAMBLIRL N 900,00
§3 | OFICINA DE DISCIPLIMA NP 02 SEDE ARAMBURU B00.00 |
£ OFICINA DE DISCIPLINA N 03 SEDE ARAMBURL 80000
65 | OFICINA DE DISCIPLINA N* 04 SEDE DIRINGR 80800
66 OFICINA DE DISCIPLINA N® 05 SEDE ESGUELA FORM PROF 50000
87 OFICING DE DISCIPLINA N* 08 SEDE DIRADM 900,00
68 OFICINA DE DISCIPLINA N® 07 SEDE DIRREHUM 900.00 |
B9 CFICENA DE DISGIPLIMA I 08 SEDE DIRBAR 900.00 L
70 DFICINA DE DISCIPLIMA W 06 SEDE ARAMBURLU 900,00
i DFICINA DE DISCIPLINA N7 10 SEDE DIRSAL 500.00
| 72 | OFICINADE DISCIPLINA N° 11 SEDE DIRANDRO 000.00
. n DEICINA DE DISCIPLINA N* 12 SEDE DIROES 500.00
74 OFICINA DE DISCIFLINA N° 13 SEDE DIRESI £00.00
75 OFICINA DE DISCIFLINA N* 14 SEDE DIRTRANSEGV 800,00
T 78 | OFICINA OE DISCIPLINA N° 16 SEDE CALLAD 500,00




77 OFICINA DE DISGIPLINA N* 18 SEDE ARAMEURL 900.00
78 OFICINA OE DISCIPLINA N7 17 SEDE CHOSICA 500 00
) CFICENA DE DISGIPLINA N® 18 SEDE CANETE %0000
a0 OFICINA OE DISCIPLINA, N- 18 SEDE HUACHD 500,00
81 DFICINA DE DISGIPLINA M 20 SEDE ARAMBURL 0000
B2 | OFICINA DOE DISCIPLINA N- 21 SEDE ARAMBURL BO0.00
B3 GFICINA DE DISCIPLINA KITEN BO0.00
B4 OFICINA DE DISCIPLINA PICHARI 000,00
TOTAL MENSUAL S/ 363,000.00

TOTAL ANUAL 8I 4,356,000.00

—
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AND DE LA UNIDAD, LA PAZ ¥ EL DESARROLLOF
DRADM-PNP
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LIMA, e

DIRECTIVA N2 002-2023-DIRADM-DIVECO-PNP/AS

QBJETO

Nermar y establecer procedimientos a aplicarse en los diverses procesos téenicos para
la administracion de la "Caja Chica” can cargo a fa fuente de financiamiento Recursos
Ordinarios de |2 Unidad Ejecutora N 002 a cargo de la Direccidn de Administracisn de
la PNP Afio Fiscal 2023, destinado para las direcclones y unidades policiales.

FINALIDAD

Establacer procedimientos que permitan una adecuads administracion, uss, amples,
control y reposicion de los fondos de "Caja Chica” en forma razonable, sguitativa 4
transparente para atender cportunamenie los gastos menares de blenes y senvicios no
programables que demanden Iz cancelacién inmediats,

ALCANCE

La presente Directiva rige para todas las direcciones vy unidadas policiales fue
pertenecen presupuestalmente a la Unidad Ejecutora 002 a cargo de la Direccidn de
Administracién de la Policla Nacional del Pert ¥ gue a traves de sus oficinas de
administracion o las que hagan sus veces, sdministraran los fandos de la “Caja Chica®
autarizado por la Direccion de Administracion PNP para el Afio Fiscal 2023,

RESPONSABILIDADES

4.1. La Direccion de Administracion de la Palicia Macional del Pery,
Es responsable de planificar, dirigir, ejecutar, evaluar y supervisar las
actividades referidas a los sistemas administrativas de presupuesto, contabilidad
y tesoreria de la Unidad Ejecutora a su cargo,

8.2 Divisién de Economia de la Policla Macional dal Per,
B2 responsable de desarrollar los procesos de programacidn, evaluacidn,
formulacion, ejecucisn, seguimiento presupuestal: asi como de programar,
organizar, coordinar, dirigir v supervisar los procesos téenicos de los sistemas
administrativos de tesorerla v contabilidad de la Unidad Ejecutora a cargo de |a
Direccion de Administracion.

4.3. Los jefes de Jas unidades policiales que presupuestalmente pertenecen a la
Unidad Ejecutora N® D02-DIRECFIN-PNP y el Consejo de Administracian de cada
dependencia policial son responsables de dar cumplimienta a las prescripeiones
dadas en la presente directiva,

4.4. Inspectoria General de la Policia Nacional del Perd,
Verifica y cantrola el estricto cumplimients de 1a prasente Directiva, de acuerdo
# sus atribuciones y determina la responsabilidad administrativa o las que diera
lugar el incumplimiento de rendicianes de cu entas del personal comisionado,



4.5 Organo de Control Institucional de |a Policia Nacional del Per
Es responsable de realizar los servicios de control simultdnes y posterior; asi
coma los servicios relacionados, conforme &l Plan Anual de Control v a las
disposiciones aprobadas por la Contraloria General de |a Repiblica [CGR)

BASE LEGAL

5.1 Constitucién Politica del Peri 1993,

5.2 [Decreto Legislativo N? 1436, Ley Marco de la Administracién Financiera dal
Sector Publico.

5.3 Decreto Legislativo N2 1440, Sistema Nacional de Presupuesto Pablica,

54 Decreto Legistativo N® 1441, Sisterna Naclonal de Tesoreria,

55 Ley N" 28716 de Control Interno de las Entidades del Estade.

5.6 Decreto Legislativo N2 1438, Sistema Nacional de Contabilidad

57 Decreto Legislativa NY 940 de 31DICZ003 v Modificatorias - Sisternz de
Detracciones Tributarias ton el Gobierno Central,

5.8 Ley N2 27785 y sus medificatoriaz de las Leyes N® 28422 v 28396 del Texto
Actualizado de la Ley Orgdnica del Sistema Macional de Control ¢ de la
Contraloria General de la Repdblica y su Reglamento.

5.9 Ley Nf 31639 Ley del Presupuesto del Sector Pablico para el AF-2023.

510 Decrete Supremo N2 026-2017-IN, Reglamento del Decreto Legislativo N® 1267,
Ley de la Policia Nacional del Perd

5.11 Decreto Supremo N2 D12-2007-PCM, que prohibe a las entidades del Estado
adquirir bebidas alcohdlicas con cargo a recursos publicos

5.12 Resolucion Directoral N2 001-2011-EFf77.15 del 25ENE2011 Articulo 10.4 de las
Disposiciones Complementarias de la Directiva de Tesoreria N? 001-2007-
EF/77.15 y Modificaciones — Directiva de Tesoreria para el Gobierno Nacional,
Regional y Local aprobada por, se sujeta a las Mormas Generales de Tesarerla D6
¥ 07 aprobada por Resolucidn Directoral N2 026-80-EF/77.15 establece que la
apertura de la “Caja Chica” es con Resolueidn del Director General de
Administracion o de gulen haga sus veces.

5.13 RM. N2 1770-2022-IN del 22DIC2027 que aprueba el Presupuesto Institucional de
Apertura (PlA) para el AF- 2023,

5.14 Resolucidn de Superintendencia NT O07-99/SUMAT v sus modificatorias -
Reglamento de Comprobantes de Pago.

5.15 Resolucion de Superintendencia N2 033-2014/5UNAT del 01FEB2014 “Retencidn
3% IGV", entre otros dispositives legales vigentes,

5.16 Resolucion de Superintendencla N° 0DD048-2021/SUMAT, Modifican el
Reglamento de Comprobantes de pago. designan emizores electrdnicos del
Sistema de Emision Electrénica y establecen la fecha en que se cumple lo
dispuesto en la Primera Disposicion Complementaria Final del Decreto Supremo
W% 100- 2020-PCM

5.17 Resolucion Directoral N® 002-2020-EF/52.03, que dispone que las entidades que
realicen sus operaciones a través del SIAF-5P, utilicen &l medio de pago “Orden
de Pago Electrdnica [OPE), a través del Banco de fa Macidn, y emiten otras
disposiciones

5.18 Resolucidn N? 216-2019/5UNAT, gue establece la aplicacion del pago de

obligaciones tributarias.



Vi, DISPOSICIONES GENERALES

A, ADMINISTRACION

1. Segun el Artfeulo 10.4 de las Disposiciones Complementarias de la Directiva
de Tecareria la Directiva MF 001-2007-EF/77.15 y Madificaciones para el
Goblermno Macional, Regional v Local, aprobada por Resolucion Directoral
M 001-2011-EF/77.15 del 25 de enero del 2011, establece gue el
documento normative para la administracidn de la "Caja Chica” es la
Directiva formulada por la Unidad Ejecutora, en la cual se considera log
procedimientas y plazos para la adecuada rendicidn de cuentas, segin las
Mormas Generales de Tesoreria [NGT) NE 06 y 0OF aprobadas por la
Resclucion Directoral N 026-80-EF/77.15.

2. Exlsten los créditos presupuestarias limitados, los mismos que han sido
recaldos en la Nota de Certlficacion de Crédite Presupuestario para I3
atencién de los gastos menudos, urgentes y no programables de Caja
Chica, destinados para las dependencias policiales que pertenecen
precupuestalmente a la Unidad Ejecutora N9.002 a cargo de |a Direccion de
Administracidn, para gue éstas cumplan con sus funciones normalmente
dentro de un marco de racionalidad y austeridad fiscal segin la Ley de
Presupuesto para el afio fiscal 2023,

3. Los montos aprobados en las asignaciones especificas de la Genédrica 2.3.-
Bienes y Servicios, estdn destinados para gastos no programables y de
rapida cancelaclén con cargo @ ls “Caja Chica” de conformidad a lo
dispuesta en la Directiva de Tesoreria N2 001-2007-EF/77.15 vy
Madificaciones,

4.  Los centros de costos de las dependencias policiales autorizadas para el
afio fiscal 2023 efectian el requerimiento del fondo de Caja Chica, previa
designacion del Consejo de Administracién, a fin de que la Division de
Economia efectie oportunamente las fases compromiso, devengado y
pago.

5. Los gastos que se afectien con cargo a la “Caja Chica”, serdn ejecutados de
atuerdo al Sistema de Gestidn Presupuestal, segin el Clasificador de
Gastos, que se menciona en la presente Directiva, en el Grupo Genérico 2.3
Bienes y Servicios, gue guardara relacion con lo aprobade en el calendario
de compromisa mensual y calendario de pagos.

6. Los directores y jefes de las dependencias policiales dependientes
presupuestalmente de la Unidad Ejecutora 002 a cargo de la Direccidn de
Administracidn, son los que autorizan efectuar los gastos menores,
urgentes y no programables autorizados en la presente Directiva, para el
cumplimiento de sus funclones, en la Genérica y Especifica de Gasto gue se
detalla:
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1.3.2.7.11 Otros Servicios

2.3.2.7.11.3 Servicios relacienados con floreria,
jardineria  y otras  actividades
similares

2.3.2.7.11.5 Servicio de Almentacion de
Consumo Humano

2.3.2.7.11.6 Servicio de Impresiones,
Encuadernacian y Empastado

El manejo de la "Caja Chica" estd a cergo del Consejo de  Administracidn
gue previamente designen los directores y jefes de las dependencias
policiales respectivas, quienes aprueban la compra, la distribucion y el
control de bienes y servicios, asi como de la documentacidn sustentatoria
de la rendicién de cuentas de los fondos girados, las rendiclones de
cusntas deben remitirse en forma obligatoria y oportuna como requisito
previo para solicitar la respectiva reposicion def fonda de caja chica,

Todo desembolso serd autorizado por el presidente del Consejo de
Administracidn para atender los requerimientos menudos, urgentes y no
programables de las unidades usuarias a cargo de las dependenciaz
policiales.

La detraccién vy la retencidn del Impuesto General a las Ventas e aplica a
las facturas que superen los SETECIENTOS SOLES {5/ 700.00), los mismas
que deben ser depositados a las cuentas de detraccion (segun la tasa) del
Banco de |a Nackdn que proporcianan los proveederes y los depdsitos de la
retencian {tasa del 3% del importe total) dentro del plazo considerado en
el Cédiga Tributarlo vigente a fin de evitar Infracciones tributarias,
entregando al provesdor el comprobante de retencidn y detraccidn segin
corresponda; debiende remitirse al Departamento de Contabilidad de la
Division de Economia-Seccion Tributacidn el original del comprobante,
adjuntando las copias de las facturas sujetas a detraccion y retencion. Cabe
sefialar que si en el mismo dia las compras (bienes o serviclos] que se
realizan a un determinado proveedor supera &l monto antes mencionada
se deberd realizar la detraccién o retencidn eorrespondiente, siendo
responsabilldad del Consejo de Administracion verificar su cumplimiente,

£l Consejo de Administracidn de Caja Chica sustentan sus gastos con
facturas de corresponder, proporcionando el RUC N2 20165465009 de la
Unidad Fjecutora N° 002; caso contrario con boletas de venmtas o
comprobantes de page autorizados por la SUNAT a la fecha que expiden los
comprobantes de pago.

Es responsabilidad del Consejo de Administracion de la caja chica de las
dependencias policiales, verificar que los provesdores gque expiden los
comprobantes de pago estén habilitados, autarizados y guarde relacion
con la actividad econdmica, previa consulta en el portal de la SUNAT,
imprimiendo la ficha RUC de la persona natural o juridica que corresponda.
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13.

Las adquisiciones que se realicen a través del fondo de Caja Chica, so
sujetan a lo estipulado en la Norma General de Tesorerfa NE 06 y 07 an la
parte pertinente y disposiciones contenidas en la Directiva de Tesoreria M2
(01-2007 fEF/ 77 .15 y modificaciones,

La administracidn de Caja Chica no debe agotsr en su totslidad dicho
fondo excepto en el clerre de caja, una parte debe mantenerse en reserva
gue permita afrontar oportunamente los gastos muy urgentes gue tiene la
respectiva dependencia poticial, sin necesidad de esperar la nueva
reposicion de fondos.

DOCUMENTDS SUSTENTATORIOS ¥ RESTRICCIONES

1.

Los comprobantes de pago en forma ohligatoria deben ser emitidos 2
nombre de la Unidad Ejecutora O02-DIRECFIN-ENP o POLICIA NACIONAL
DEL PERU, par ser la que otorga los fandos para caja chica.

Los comprobantes de pago deben ser originales y electrdnicos para los que
estdn obligados a expedirlos, caso contrario se aceptan los fisicos, con las
cantidades e Importes en forma clara, sin  enmendaduras, sin
adulteraciones, ni borrones que motive dudas y conlieve a la anulacion de
los mismos; de presentarse estas deficiencias la Oficina de Cantral Previa
devuelve las rendiciones de cuentas a fas respectivas dependencias
policiales. No es valido los comprobantes que digan condicidn de pago
"CREDITO",

La declaracidn jurada constituye un documento sustentatorio de gastos
dnicamente cuando se trate de conceptos v lugares en donde no sea
posible obtener comprobantes de pago reconocidos v autorizados por la
SUNAT.

La declaracion jurada por moevilidad local debe ser detallado indicando los
dias y motivo, solamente se emplea en casos excepcionales, el imports no
debe exceder de CUATROCIENTOS NOVENTICINGO SOLES (S/ 495,00) que
constituye la dédma parte de una Unidad Impositiva Tributaria vigente |5/
4,950.00).

Los importes de la "Caja Chica” no pueden depositarse en Cuentas
Corrientes, Cuentas de Ahorros, ni realizar operaciones flnancieras con él,
debiendo mantenerse en efectivo, asegurando su custodia para evitar la
sustraccién o robo; siendo responsabilidad del personal designado para la
administracion de "Caja Chica”. No se acepta el uso do tarjetas personales
que conlleve a un beneficio del titular en el establecimiento que adquiere
un bien o servicio (puntos, promocdones, etcétera).

Todaos los gastos ejecutados antes de la recepcidn (salvo el saldo retenido
en caja) de los fondes, no son validos ni reconocidos para su reposicitn,

En cada rendicion de cuentas se debe adjuntar el “Acta del Consejo de
Administracidn” Integrado por el Presidente, Tesorero y Secretario,



10,

11.

designados por los directores o jefes de las dependenclas policlales
respectivas.

La administracion del fondo de Caja Chica, debe asegurarse gue no haya
sustraccion o deterlars del dinero gque e encuentra en efactive, su
custadia se efectia preferente en cajas de seguridad o en otro medio
similar; estd prohibido la apertura de cuentas hancarlas a nombre de los
encargados de la administracian,

La Caja Chica debe ser repuesta oportunamente a fin de cumplic con los
fines para lo cual fue creado; las reposiciones estin condicionadas 2 la
aprobacidn de recursos en la Gendrica de Gastos 2.3-Bienes y Servicios del
PIA-2023 de la Unidad Ejecutors 002 a cargo de la Direccion de
Administracian, previa Nota de Certificacién del Crédito Presupuestario;
cabe precisar que en el presente ejercicio presupuestal se han aprobado
menares recursos con respecto al afio anterior, de alli que es obligatoria
priorizar y racianalizar los gastos autorizados.

Los recursos aprobados en la mencionada Mota, constituye el monto limite
establecido {Art.15 Decreto Leg.1440) para gue los encargades de la
administracién de la caja chica puedan ejecutar el gasto publico de acuerdo
a su marco presupuestal en su meta correspondiente.

Se limita la reposicion de la Caja Chica, cuando exista:

11.1. Falta de liquidez en la Genérica de Gastos 2.3 Bienes y Servicios
considerados en el Calendario de Compromisas Mensual.

11.2, Agotamienio de la asignacidn en el marco presupuestal de la
Genérica del Gasto Blenes y Servicios, excepto modificaciones,

11.3. Adulteraciones, borrones y/o enmendaduras en fas facturas, boletas
de yenta y demas documentas sustentatorios.

11.4. Utilizacidn de Especificas del Gasto no autorizadas,

11.5. Camprabantes de pago emitidas por personas juridicas o naturales
gue se encuentran no habiles por la SUNAT.

11.56. Comprobantes de pago efectuadas con larjetas de crédito
persanales.

C. CONDICIONES PARA LA REFOSICION DE CAJA CHICA

1,

Los encargados de la administracion de los fondos de caja chica, estdn
obligados y son Unicos responsables de priorizar y racionalizar la compra de
blenes, cuando la Divisidn de Logistica de |a Direccidn de Administracidn de
ia Policia Nacional del Perii efectie |z entrega a las dependencias policiales
por compras que se efectiien mediante procedimientos de seleccidn en
aplicacidn de la Ley de Contratacignes y su Reglamento.

La reposicidn consiste sn reintegrar una suma Igual a los gastos efectuados,
previa verificacién y conformidad por la Seccidn de Control Previo del
Departamento de Contabilidad de la documentacidn sustentatoria.



3. Los directores y jefes de las dependencias policiales por intermedio del
Consejo de Administracion, remiten la correspondlente rendicidn de
cuentas debidamente sustentada de los gastos Ejecutados, COmo requisito
previo para su reposicidn del mes sigulente, en caso de observacian serdn
devueltos a su Unidad de Origen.

4. Llas unidades policiales remiten sus requerimientos para el cierre de caja
chica hasta el 20 de diciembre 2023 fecha limite dal prezente ejercicio v de
esta forma se asegura que el proceso del encargo se efectie la fase del
devengado y pago antes que concluya el 31 de diciembre 2023,

. FUN R ESPONSABLES

1, El Consejo de Administracidn estd integrado por el Presidente, Tesorero y
Secretarlo que, designadas por los directores y lefaturas de las diferentes
unidades policiales, mediante Resolucion Directoral o Jefatural de cada
unidad, las que son remitidas a la Divisidn de Economia de la Direccion de
Administracidn,

2. los integrantes del Consejo de Administracion de Caja Chica no pueden
participar en [a administracién de otros fondos distintos; a fin de que no
exista concentracidn del manejo de recursos y duplicidad de funciones.

3. lLos directores y jefes de unidades paliciales o quien hagan sus veces, entre
otras medidas de supervisién v control, disponen lo siguiente:

3.1 El Tesorero encargado del manejo de la Caja Chica, apertura y cierre
con las especificas de gasto autorizadas en la Nota de Certificacidn
del Credito Presupuestario; sin embargo, de acuerdo a sus
necesidades y antes gque concluya cada trimestre pueden procentar
madificaciones ampliando o reduciendo las especificas de gasto,

3.2 Utilizar un libro para registrar los ingresos y egresos de acuerdo a los
gastos efectuados por la dependencia policlal, tenlends en cuenta los
principios y normas de Tesoreria y de Contabilidad.

33 El |efe de la dependencla policial dispone gue se realicen arqueos
Inopinadaos y programados a la admintstracion de la Caja Chica, cuyas
actas de argueo deben figurar en el mismo libre de ingresos v
egresos, independientemente de las acciones de control que sjecute
el Organo de Control Institucional o la Inspectoria General Policia
MNacional del Perd,

3.4 El fondo de Caja Chica, debe mantener en forma fisica y contable
separado del Racion Orgdnica Unica Diaria v Fondo Fijo Rotatorio,
para tal efecto deberd adoptar las medidas de control previo.

4. Las dependencias policiales gue tienen asignado el Fondo de Caja Chica,
atienden los gastos menores, urgentes y no programables de rapida

o



in

cancelasidn, pars tal efecto deberd cefiirse # las normas y disposiciones
prescritas en |z presente Diractiva.

La documentacidn de los gastos ejecutados gue sustenta la rendicion de
cuentas, una vez efectuada la apertura, reembuolsos y cierre de caja debe
ser remitida al Archivo Central para su custodia correspondiente,

RENDICION DE CUENTAS

La rendicidn de cuentas, en ningln caso el importe podra ser superior al
aprobado en la Resolucidn Directoral de apartura de caja chica. Debiendo
el Consejo de Administracian consigrar el monto total exacto gue figure en
ol comprobante de pago recihido, siendo responsable de verificar gue la
suma total de lo cancelada no supere el saldo disponible o su importe
mensual repuesto,

El monte maximo a gastar por cada comprobante de pago no debe excader
del 20% {5/ 990.00) de la Unidad Impositiva Tributaria {5/ 4,950.00) del afio
fiscal vigente.

El Consejo de Administracidn designado realizan las rendiciones de cuentas
antes de solicitar la reposicion del Fondo de Caja Chica, el expediente debe
pstar sustentado agrupados en los anexos 02 al 08, asi como ordenado y
follade debidaments, no siendo valido la foliacidn letras "A", "B", eteétera.

En el reverso de los comprobantes de pago que sustenta el gasto, tales
coma facturas, boletas de venta, y olros autorizados en el Reglamento de
Comprobantes de Pago SUNAT, los integrantes del Consejo de
Administracion designadas firman,

Los gastos efectuados con cargo a los fondos destinados a la Caja Chica
estan sustentados mediante comprobantes de pago (Facturas, Boletas de
\entas, etc.} de conformidad con el Reglamento de Comprobantes de Pago
aprobade por Resolucién de Superintendencia M® DO7-99/5UNAT v
modificaclones,

Los integrantes del Consejo de Administracion, para  sustentar el gasto con
facturas proporcionan el RUC N 20165465009 de la Unidad Ejecutora N°
002 DIRECFIN-PNP que también correspende a la Policia Nacional del Perd,
en ambos casos es valido.

Las rendiclones de cuentas son presentadas por el Consejo  de
Adminictracién de la caja chica, mediante el Formato de Movimiento de
Rendicion de Cuenta de la “Caja Chica®, adjuntando los documentos que se
indican a continuacion:

7.1, Oficio de requerimiento o Nota de Pedide [Anexo 02), detallando fos
bienes o servicios requeridos, en unidad de medida, caja o paguete,
cantidad por caja o paguete. Mo et vilido consignar marcas en el
pedido o requerimiento.

Y



T2

.3

7.4,

P

7.6

7.

7.8,

7.9

7.10.

Informe técnico justificatorio del mes (en casos de requerimiento de
servicios de mantenimiento v/o refaccion de vehiculos, asi como de
equipos), asimismo se requiere el Informe de la unidad usuaria en
caso de requerimiento de servicio de mantenimiento de muebles s
inmuebies.

Las adguisiciones de repuestos de vehiculos en la Cludad de Lima se
adjunta el informe técnico de maestranza (Original o copia
fedateada) y en lo gue respecta a otros lugares, que no se cuente con
Maestranza se anexara el informe técnico de un mecanico de |a
Policia o particular en original.

Orden de Pago (Anexo N® 3) firmado por el funcionario encargado de
la administracion de los fandos y aprobado por el Presidente.

Acta de Entrega y recepcion de bienes (Anexo N2 4] y Acta de
Conformidad del servicio (Anexo N2 5) del bien reparado y/o
refaccionado suscritc por el wsuario y con el visto bueno de su jefe
inmediato

Acta del Consejo de Administracidn en cada rendicion de cuentas de
caja chica (Anexo N2 B).

Bdjunta Comprobantes de Pago: Facturas, Boleta de Ventas, y otros
autorizados por la SUNAT, antecedido de un resumen de
comprobantes de pago (CC. PP) en forma cronologica con sus
importes (Anexo N2 7).

Cuadro Resumen de gastos indicando las especificas de gasto (Anexo
e g)

Anexa la Ficha de consulta RUC-5UNAT por cada comprobante de
pago para aszegurarse que o proveedor se encuentra habil v
autorizado, asimismo debe guardar refacion con sy actividad
EConomica.

Adjunta copia del Comprobante de Pago emitide por el
Departamento de Tesoreria de fa Division de Economia que dia lugar
a la rendicion de cuentas y copia de la Orden de Pago Electrdnica
{QIPE).

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS DEL MANEJO DE LA “CAJA CHICA"

La Division de Economia efectua la apertura, reposicion y cierra del Fondo
de Caja Chica, conforme a la normatividad vigente, verificando que se haya
rendido cuentas oportunaments.



2 El personal de la Secclén de Control Previo de la Division de Economia
veriflce minucicsamente las rendiciones de cuentas de las diferentes
dependencias, independientemante del control concurrente y simultaneo
gue efectia cada personal de l2s areas de dicha Division, de conformidad a
las normas legales y tributarias vigentes,

3. El fondo de Caja Chica esta constituido con récursos provenientes de |a
fuente de financiamiento recursos ordinarios, destinados para las
dependencias policiales autorizadas, a fin de atender el nomal
funcionamiento del pago de gastos menores, Urgentes y no programabiles;
para efectos de su pago se giran los fondos mediante Orden de Pago
Electrénica (OPE) al tesorero designado, guien recepciona estos fohdos
por la modalidad de Encargo y estd en la obligacidn de presentar |a
rendicidn de cuentas conjuntamante con el Consejo de Administracion def
cual forma parte..

4, Recepciona y evaliia 'a documentacidn sustentatora de la rendicion de
cuentas por Jos gastos realizados, wverlficande su  conformidad,
posteriormente programa los reembolsos de la Caja Chica por el importe
del gasto sustentado y de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

5. Informa a la Direccidn General de Endeudamiento y Tesoro Poblico del
mavimlento mensual de la Caja Chica, mediante el Sistema Integrado de
Administracian Financiera del Sector Pdblico (SIAF-SP), en todas sus fases,

& Archiva en forma adecuada la documentacion sustentstoria de los gastos
ejecutados del fondo de Caja Chica, que estdn a disposicion de los Organos
del Sistama Nacional de Control, cuandao lo soliciten,

DE LOS ORGANDS DE CONTROL

Los Organos del Sistema Macional de Control, asi como la Inspectoria General de
la Policia Nacional del Pert efectiian las acciones pertinentes dentro del campo
de su competencia funcional.

Vill. DISPQSICION COMPLEMENTARIA FINALES

g1

8.1

8.3

El cierre de caja chica de los centros de costo de las dependencias policiales, se
efectuara en las mismas especificas de gasto autorizadas en la apertura.

Las modificaciones que efectien cada centro de costo, en cada trimestre se
ajustaran a las necesidades reales de la dependencia policial.

La ejecucién, reposicion y rendicion de cuentas, se sujetaran a lo astablecido en
fas NGT 6 y 7, Disposiciones Complementarias de |a Directiva de Tesoreria para &
Gobierno Nacional, Regional v Local aprobada por la Direccion Macionsl del
Tesoro Publico v modificaciones, Reglamento de Comprobantes de paga
autorizados por la SUMAT, asi como a lo prescrito en la presente Directiva,



8.4. \las disposiciones de disciplina, racianalidad y austeridad, establecidas en |a ley
que aprueba el Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Flseal 2023, las que
san de estricto cumplimiento por fas dependencias policiaies que pertenecen
presupuestalments a la Unidad Ejecutora N® 002 a cargo de la Direccion de
Administracién, en aplicacidn de los principios de: integridad, Transparencia,
lguaidad de Trato, Efidencia v Eficacia.

VIGENCLIA

La presente Directiva rige a partir de su aprobacion para el ejercicio presupuestal 2023,

ANENO

ANEXQ N" 1:

ANEXD N& 2:

ANEXD N# 3:

ANEXO NP 4;

ANEXO N2 5!

ANEXD N2 &

ARNEXQ ME 7.

AMNEXO NT 8:

Definkclién de Términos.

FORMATO - Mota de Pedide

FORMATO - Orden de Pago

FORMATO — Acta de Entrega de bienes
FORMATO — Acta de Conformidad de servicios,
FORMATO = Acta de Consejo de Administracidn.
FORMATO - Cuadro Detallado de Gastos

FORMATO — Cuadro Resumen por Especifica de Gasto



ANEXD MR 1
DEFINICION DE TERMINGS

= CAIA CHICA
Es un fondo de diners que | Unidad Ejecutors 002 3 cargo de fa Direccidn de
Administracion, autoriza a las dependenclias de |8 Pelicla Policlal del Perd gue
presupuestalmente pertenecen, para atender previa priorizacion gastos impravistos o
de emergencia que no estdn programades; tiene como finalidad pagar en efective
abfigaciones no previsibles, urgentes v de valor raducido,

= CERTIFICACION DEL CREDITO PRESUPUESTARIO
Es la separacidn de los recursos aprobades en el Presupuesto de |a Unidad Ejecutora
respective de la Policia Nacional del Perd, para las asignaciones o reasignadones,
cambio de residencia y comision del servicio.

= COMPROBANTE DE PAGO
Documento autorizado segln el Reglamente de Comprobantes de Pago, emitido a
nombre de cada Unidad Ejecutora o del comisionado {pasales), mediante el cual se
evidencia la venta o la prestacién de un servicio, y del impuesto pagado segin
corresponda.

* DECLARACION JURADA DE GASTOS
Es un documento excepcional que suscribe el personal autorizado para ejecutar el
gasto, bajo juramento de veracidad por ser el nico responsable de haber efectuado el
gasto en los rubros y conceptos que consigne, cuando no le ha sido factible obtener
comprobantes de pago autarizados por la SUNAT,

s RENDICION DE CUENTAS
Es la presentacion del sustento del gasto de |a caja chica, que pueds ser parcial o total
del importe autorizado que estd obligado a hacerlo de acuerdo a los dispositives
legales vigentes con los comprobantes de pago y declaraclones juradas, segun el
Formato de Movimiento de Rendicidn de Cuenta de Ia Caja Chica

ORDEN DE PAGO ELECTRONICO (OPE)

El giro y pago al tesorero encargado de |a caja chica de la dependencla policial se
efectia mediante Orden de Pago Electrdnica (OPE), quien recepciona estos fondos por
la modalidad de Encargo y estd en la obligacidn de presentar la rendician de cuentas
conjuntamente con el Consejo de Administracion,

& REPOSICION DE CAIA CHICA
Consiste en reintegrar una suma de dinerc igual a los gastes eféctuadas, previa
verificacidn y conformidad por la Seccidn de Control Previo de la documentacidn
sustentatoria, por tal moetivo los encargados de la administracidn de los fondos de caja
chica, estan obligades a rendir cuentas por los gastos realizados.

« COMPROBANTES DE PAGD
Son los que estdn establecidos en el Reglamento de Comprobantes de Pago
autorizados por la SUNAT, siendo las facturas, boleta de ventas, Tickets y otros
autorizados, pudiendo ser electranico o fisicos cegin corresponda.



ANEXO W* 2

POLICIA NACIONAL DEL PERU

UNIDAD EJECUTORA N° 002
DIRECFIN- PNP
FECHA
NOTA DE PEDIDO N" - 2023-SIGLAS DE LA UNIDAD PNP
SEROR HOMERE
TESORERD DEL CONSEND OF AOMINISTRACION DE CAIA CHICADE i, PHP
SOLICITA JEFATURA DE. i i PHP
ASGNACION 2311 ¥
HEFEREMNEIA L
CESCRIPOION W
L | — o
NOMBRE RESFONSABLE
POST ARMA

SECRETARIC DEL COMSEND DE ADRINISTRACION
DE CAIA CHICA .o PP

[FE



AMEXD N™ 03

POLICIA NACIONAL DEL PERU
UMIDAD EIECUTORA N° 002
SECEJE - DIRADM PNP

ORDEN DE PAGO N" - 2023-SIGLAS DE LA PNP

RESCLUCION DIRECTORAL N°
DIRECTIVA, N*

£l EMCARGADD DEL FONDO SO0 OF CAUA CHICA DE LA OFIONA DE  ADMINISTRACHIN DE LA DIRECCION
o SN PrP, ATENDERA EL PAGD DE LOS SIGUIENTES BITNES ¥/O SERWICIOS, DE ACUERDD A LDS

COMPROBAMNTES Do Pa (0% APROBADCS,

DETALLE

PARCIAL IMPORTE

FUENTE DE FINANCIAMIENTD DE RECURSOS DRDINARIGS
PRESLIPLESTO 2073

230111 ALWVENTOS ¥ BERIDAS
FACTURS ELECTRONIA . ... FECHA, S/0000) 570,00
MORHAE OF LS EMPAESA .
TOTAL 50004
Lina,
[ | SR TRl
NOMBRE ERCARGADD n;:::ﬂnnmmuu CalR £ RESPONSABLE
POST FIRMA POST FIRRAA

PRESIDENTE DL COMNSEID DE ADMINISTRACIDN
DiE CALA CHICA EMRECCION.... oot s mperenas NP



ANEXO N° 4

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL BIEN

POR INTERMEDIO DE LA PRESENTE, EL DIA DE LA FECHA, SE HACE ENTREGA AL ...
PMP, iy seeeen-DE LA UNIDAD DE LA DIRECCION.........co . PNP, LOS SIGUIENTES
REPLESTOS DE VEHICULOS, ADQUIRIDOS CON CARGO AL FONDO FUO DE CAJA CHICA
ASIGNADD A LA DIRECCION......... e PP, EN CONFORMIDAD AL DOCUMENTD DE
LA REFERENCIA:

REF. S ORTCICKNR e iiinisiiiisininia

PROCEDIENDO A RECIBIR LO SIGUIENTE:
L Veinte (20) Cajas de Agua Mineral de 20 Lt
2. Ocho {08) Bolsas de Café Tostada,
3. Diaz {10) KG de Azicar Rubia.
4. Dos {02) Cajas de Galletas,

LEIDA LA PRESENTE, SE FIRMA EN SERAL DE CONFORMIDAD POR LOS PRESENTES, A
LAS s HORAS DEL DIA DE LA FECHA,

i TR del 2023
ENTREGUE CONFORME RECIEI CONFORME
e
FOST FERMA
SECRETARIO DEL CONSEO -
ADBINISTRATIVO PHP NOMBRES
POST FIRMA

URIDAD USUARLS



ANEXO M- 5

ACTA DE CONFORMIDAD DE SERVICIO

EN LA CILUDAD DE ....,...c........ .« SIENDO LAS HORAS ... DEL DiA... DE MES DE
oo 2033, BN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE ... SE DA CUENTA DE LOS
SERVICIOS REALIZADOS Y EN PRESENCIA DEL REPRESENTANTE DEL AREA USUARIA ¥ EL
ENCARGADD DE LA ADMINISTRACION DE FONDOS DE L& CAJA CHICA DE LA DIRECCION o
DIVISION. A — .. DE LA PNP, CON LA FINALIDAD DE DAR
CONFORMIDAD AL SERVICIO SOLICITADO & MERITO DEL DOCUMENTC DE LA REFERENCIA
REF. OFICION®. . PR e r e e mea AR L ARy

POR EL SERVICID DOE MANTENIMIENTO ¥ REPARACION DE FOTOCORIADORA XERDX
NUMERO DE SERIE JB3456011160. QUE INCLUYEN EL CAMBIO DE REPUESTDS DE RODILLD
DE CALOR, REVELADOR, CUCHILLA ¥ PIRONES {(SE DETALLA EL SERVICIO
CONTRATADO).. ., S e R

AL RESPECTO EXPRESO MI CONFORMIDAD ¥ ACERTACION DEL SERVICIO REALIZADD, POR
TAL MOTIVO FIRMO LA PRESENTE, PARA LOS FINES QUE DETERMINE EL CONSEJD DE
ADMINISTRACION DE LOS FONDOS ASIGNADOS A LA DIRECCIONDE .. ... . DEL

CENTRO DE COSTOSDE................., : PP
v g ACEPTACION DEL SERVICIO
JEFE IMMEDIATO (NEATE ]
R =] FIRMA
EMCARGADO DECAJA CHICA ROMBRE ¥ APELLIDOS
CRALYD
CARCH

cie



ANEXO N' 6

ACTA DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

- En la ciudad de Lima, siendo las 12:00 horas del dia ... ... de ... .del 2023, los
Miembros del Consejo de Administracion de la caja chica asignada al Centro de
Costos de la . ..PNP, =& reunieron en la oficina de .....................

PMP, con la ﬁnalidnd de Efactuar la Rendicibn de Cuentas de la Asignacion
Presupuastal FONDO FILIO PARA CAJA CHICA, por un monto de ..
SOLES 00/100 (0.00), habiéndose efectuado el desembolso, mediants Grden de

Pago Electrénico ................ del Banco de la Macidn, por el importe
I i g mms v b im0 CON 00/100 SOLES (EN LETRAS Y
NUMERQGS)

A respecto &l importe gastado para la presente rendicidn de cuentas, asciende al

monto de CON 00/100 SOLES (EN LETRAS ¥
NUMEROS), quedandu un salde a favor de ... oo CON 00M00
SOLES (EN LETRAS ¥ NUMEROS) para la siguiente reposicion de fondos de caja
chica e 58 asigna a8 la Direccion de

— Una vez verificado la sustentacion con la documentacién respectiva de acuerdo a
las especificas del gasto asignadas a la Direccidnde. ... ... ... .. PNP |os
miembros del Consejo de Administracion, acordaron por unammudad remitic la
presente Rendicion de Cuentas, con la finalidad de soficitar |a respectiva reposicion
del dicho fondo,

En sefial de conformidad se firma la presente acta;

GRALT GRALG GFEADITH

PO OB HE HOMARAE
PREADMENTE DEL CONSE B BE AnuimATREC N TERDRERD DL COMBEND OF ADMNSTRACION  SICHE TAR) DEL CORSED DE
ADURUETHACION

D Tk CHICHK DE O AR CHICA DE B CAL SHITA OF

N
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ANEXO N* B

CUADRO RESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTO

| e CONCEPTO DE ESPECIFICA DE GASTO IMPORTE
_. 231111 |ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO
231313 LUBRICANTE, GRASAS Y AFINES ____
231511 ~ |REPUESTOS Y ACCESORIOS
231512 PAPELERIA EN GENERAL, UTILES ¥ MATERIALES DE OFICINA
231531 ASEQ, LIMPIEZA Y TOCADOR : o
231541 ELECTRICIDAD, ILUMINACION ¥ ELECTRONICA -
431119 SUMINISTROS PARA MANTENIMIENTO Y REPARACION PARA EDIFICIOS Y ESTRUCTURAS |
2.3.21.289 OTROS GASTOS (MOVILIDAD LOCAL)
231541 ELECTRICIDAD, ILUMINACION Y ELECTRONICA S -
MANTENIMIENTO. REPARACION Y ACONDICIONAMIENTO DE EDIFICACIONES, OFICINAS Y
232 |ESTRUCTURAS
S—— MANTENIMIENTO, REPARACION Y ACONDICIONAMIENTO DE MAQUINAS Y EQUIPDS EN
ol GENERAL
| 23...... |OTRASESPECIFICAS AUTORIZADAS - b
| _ __ = e . I—
|




CUADRO RESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTO

ESPECIFICA DE
GASTO

ANEXO N®

CONCEPTO DE ESPECIFICA DE GASTO

IMPORTE

231

ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMAND

231313 LUBRICANTE, GRASAS Y AFINES
231511 REPUESTOS Y ACCESORICS
231512 | PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA — .
| 231531 ASEQD, LIMPIEZA Y TOCADOR - ==
231541 ELECTRICIDAD, ILUMINACION ¥ ELECTRONICA
231111 SUMINISTROS PARA MANTENIMIENTO ¥ REPARACION PARA EDIFICIOS ¥ ESTRUCTURAS
2321289 OTROS GASTOS (MOVILIDAD LOCAL)
231541 ELECTRICIDAD, ILUMINACION Y ELECTRONICA
232421 m_mrﬂ:ﬁﬁ_ m___,zmo. REPARACION Y ACONDICIONAMIENTO DE EDIFICACIONES, OFICINAS ¥
| samary Irﬁ.mmmuwa_mzﬂo. REFPARACION Y ACONDICIONAMIENTO DE MAQUINAS ¥ EQUIPOS EN
Y | OTRAS ESPECIFICAS AUTORIZADAS
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